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CVOSOFT ITACADEMY.
Formacion de Profesionales en Sistemas IT.
Area: Capacitacion Funcional en Madulo Gestion Financiera.

Carrera Consultor Funcional en Médulo HCM.

Consultor Funcional en Modulo HCM.
Nivel Avanzado.

Duracion: 11 Semanas.
Modalidad: Capacitacion Online.
Inscripcion: Abierta— Cupos Limitados.

Le proponemos aprender a Gestionar el Modulo
SAP» HCM logrando optimizar los Recursos
Humanos de empresas que lo implementen.
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HCM - Nivel AVANZADO

Logre dominar a nivel parametrizador el Modulo Recursos
Humanos del Sistema SAP, alcanzando los conocimientos
requeridos a un Consultor SAP HCM Senior / SemiSenior en
el mercado laboral actual.
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Parametrizacion del modulo SAP HCM en sus areas:
Tiempos del Personal, Payroll, Reclutamiento y Seleccion,
Gestion del Desarrollo, Capacitaciones del Personal y Mucho
mas!
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Nuestros Conceptos de Formacion
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En nuestra Academia nos enfocamos en tres criterios basicos, necesarios para que nuestros
estudiantes obtengan el mejor nivel de formacion profesional en el area de Sistemas IT.

o Carreras desarrolladas con materiales de estudio totalmente en castellano, multimediales y de
Excelente Calidad, con Actividades practicas regulares.

o Tutorizacién constante desde el primer al Gltimo dia de estudios, llevada a cabo por profesores
especialistas en su area de formacion.

o Cronogramas de estudios flexibles que son adaptados a las necesidades de nuestros estudiantes
y modificados cuando ellos lo requieran.

« Evaluaciones constantes, con nuestro exclusivo sistema informes de repaso integrados, que le
ayudaran a fijar correctamente los conceptos esenciales adquiridos en cada unidad.

o Temarios de carreras reforzados en aquellos items que por experiencia, sabemos que poseen
mas relevancia a la hora de desenvolverse en un ambiente laboral real.

o Desarrollos de casos practicos tomados de la vida laboral "'real, que le ayudaran a resolver
situaciones planteadas en ambientes laborales cuando Ilegue el momento de trabajar para una
empresa.

e Tips para un desempefio laboral 6ptimo.

e Al completar cada modulo el alumno obtiene el certificado de nuestra academia, el diploma
correspondiente, la participacion en nuestra bolsa de empleo y galeria de estudiantes.

¢ Nuestros temarios de carrera estan basados en los conocimientos necesarios que lo ayudaran
entre otras cosas a obtener la certificacion oficial en cada &rea de estudios.

| http://www.cvosoft.com | itacademy@cvosoft.com




CVOSOFT IT ACADEMY - Carrera Consultor Funcional en Médulo HCM — Nivel Avanzado

Temario

El Nivel Avanzado de la Carrera Consultor Funcional en Médulo HCM esta compuesto por el
siguiente temario de contenidos:

:: SEMANA 1: Introduccidén a la parametrizacién de SAP HCM

Descripcion: Realizaremos una introduccion a la parametrizacidon del sistema y veremos conceptos

generales sobre la configuracion del sistema SAP, con que si o si debes contar.
Analizaremos como vamos a realizar nuestro contacto con la empresa SAP en caso de que lo
necesitemos, a través del Help, las Notas y el soporte que nos va a brindar la empresa en el
momento de la implementacion del sistema.

Por ultimo, explicaremos las parametrizaciones basicas de la gestion del personal.

Leccion 1: Introduccion a la parametrizacion de SAP. [ +)) Locuciones + e Practicas |

Leccion 2: Presentacion del Instructor. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Leccién 3: Metodologia ASAP. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Leccion 4: Introduccion a la parametrizacion. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas |

Leccién 5: Conceptos Generales sobre configuracion. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]
Leccion 6: Contacto con SAP. [ +)) Locuciones + e Practicas |

Leccion 7: Gestidon de Personal - Parametrizaciones Basicas. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]

Evaluacion de conocimientos
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:: SEMANA 2: HCM OM - Parametrizacion Estructura Organizativa

Descripcion: Comenzaremos analizando la configuracion de la estructura de la empresa y los

puntos mas relevantes de la configuracion de la estructura del personal.

Luego repasaremos los principales puntos para entender como configurar la Gestion de la
Organizacion y parametrizar los datos de los infotipos fundamentales para Administracion de
Personal.

Aprenderemos como se configuran los Infogrupos, como se relacionan los grupos de Usuarios, y
daremos una vista rapida a la modificacion de imagen de los Infotipos.

Finalmente veremos como crear un INFOSET y como asignarlo a un Grupo de Usuarios con el fin
de emitir un Ad Hoc Query.

Leccidn 1: Estructura de la Empresa y del Personal. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]
Leccidon 2: Gestidn de la Organizacion. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]

Leccidn 3: Principales Infotipos para Gestion de Personal. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]
Leccidn 4: Infogrupos, Medidas y Adaptacion a la Superficie de trabajo. [ +)) Locuciones + e Practicas ]
Leccion 5: Ad Hoc Querys para HCM. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Evaluacién de conocimientos

:: SEMANA 3: HCM TM - Parametrizacion de Tiempos del Personal

Descripcion: Veremos la parametrizacion de médulo TM de Tiempos del Personal, sin dudas un

tema central de la Gestion del Capital Humano de toda empresa.

Conoceremos los principales puntos a tener en cuenta para la Administracion de los Horarios de
Trabajo.

Aprenderemos las principales configuraciones relacionadas a los absentismos, las suplencias y
presencias y los contingentes de tiempos.

Por ultimo, hablaremos sobre el esquema de tiempos.

Leccidén 1: Gestidn de Horarios de Trabajo. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]

Leccidn 2: Inasistencias, Faltas y Tardanzas. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Leccidn 3: Registro de Suplencias y Presencias. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Leccidn 4: Contingentes de Tiempos. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]

Leccidén 5: Esquema y Reglas para Evaluacion de Tiempos. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]
Evaluacién de conocimientos
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:: SEMANA 4: HCM PY - Parametrizacion de Payroll

Descripcion: Vamos a aprender un tema central, muy dinamico y sumamente sensible para las

empresas, como es la parametrizacion del modulo de Payroll, es decir el médulo que se encarga de
la liquidacion de los haberes de los empleados.

Analizaremos la configuracion de los Emolumentos Basicos, las areas de ndmina y a organizar la
nomina para la liquidacién de haberes.

Veremos cémo trabajar con las CC-Néminas y los principales conceptos que se desprenden de

Esquemas y Reglas de Némina.

Leccidén 1: Configuracién de Emolumentos Basicos. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]
Leccion 2: Areas de Némina y Organizacion de La Némina. [ +)) Locuciones + e Practicas |

Leccién 3: CC-Nominas para Principales Infotipos de Payroll [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas |
Leccidén 4: Esquema y Reglas de Némina. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]

Leccioén 5: Nomina Internacional. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Leccion 6: Anexos de Nomina. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Evaluacién de conocimientos

:: SEMANA 5: HCM RC - Parametrizacion de Reclutamiento y Seleccion

Descripcion: Seguiremos con la parametrizacion del médulo de Payroll pero particularmente con la

Contratacion, el Reclutamiento y la Seleccion del Personal.

Haremos un repaso de las parametrizaciones basicas y los infotipos principales de este
modulo. Aprenderemos a parametrizarlos medios, los instrumentos y las direcciones de los
instrumentos.

También analizaremos la configuracion de los datos necesarios para la Gestion de los
candidatos, los estatus para la seleccion, las operaciones, los menus de infotipo y de medidas,

entre otros.

Leccidén 1: Parametrizaciones Basicas para RC. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]

Leccion 2: Necesidades y Contratacion de Personal. [ +)) Locuciones + B Video + e Practicas ]
Leccidén 3: Gestidn de los Candidatos. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]

Leccidn 4: Estatus para Seleccién de los Candidatos. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Leccidén 5: Operaciones para la Gestion de Seleccion de Candidatos [ +)) Locuciones + e Practicas ]
Leccion 6: Menu de Infotipo y Menu de Medidas. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Evaluacién de conocimientos
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:: SEMANA 6: HCM PD - Parametrizacion de Gestion del Desarrollo

Descripcion: Conoceremos las parametrizaciones iniciales para el médulo de PD, también

aquellas necesarias para parametrizar los datos maestros del desarrollo del personal y los sistemas
de calificacion que utilizaremos para evaluar.
Por ultimo, nos centraremos en las actividades IMG necesarias para instalar las funciones del

desarrollo de personal y el componente de Planes de desarrollo.

Leccidén 1: Parametrizaciones Basicas para Desarrollo del Personal [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]
Leccion 2: Datos Maestros. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas |

Leccion 3: Funciones. [ +)) Locuciones + e Practicas |

Leccion 4: Planes de Desarrollo. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Leccion 5: Sistemas de Calificacion. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]

Evaluacion de conocimientos

:: SEMANA 7: HCM PE - Parametrizacion de Gestion de Eventos

Descripcion: Deseo hacerte subir unos escalones mas en tus conocimientos aprendiendo lo

referido a las parametrizaciones necesarias para la gestién de actos o eventos y las capacitaciones
del personal.

Describiremos las principales actividades para realizar la integracidn entre la gestién de actos y los
componentes de gestion de tiempos (PT), gestion de materiales (MM) y otros componentes.
Conoceremos las parametrizaciones para la preparacion de actos, las configuraciones necesarias
para trabajar con las operaciones diarias en la gestion de actos o eventos y las parametrizaciones
para las actividades recurrentes.

Leccidén 1: Parametrizaciones Basicas para Gestion de Eventos [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]
Leccion 2: Integracion. [ +)) Locuciones + e Practicas ]

Leccién 3: Preparacion del Evento. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas |

Leccidn 4: Operaciones Diarias. [ +)) Locuciones + » Video + e Practicas ]

Leccidon 5: Tareas Repetitivas. [ +)) Locuciones + e Practicas |

Evaluacién de conocimientos
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:: SEMANA 8: Entrenamiento Para La Certificacion SAP HCM

Descripcion: Dedicaremos esta unidad enteramente a describir las caracteristicas generales que

presenta el examen de certificacion oficial de SAP HCM y también realizaremos las practicas de
examen, de modo que en caso de desear rendirlo y aprobarlo, estés lo suficientemente preparado

como para hacerlo sin ningun tipo de inconvenientes.

Leccidén 1: Entrenamiento para la Certificacion

Leccidon 2: Caracteristicas del examen de certificacion

Leccion 3: Simulaciones del examen. [ +)) Locuciones + e Practicas |
Leccion 4: Practicas reales del examen. [ +)) Locuciones + e Practicas ]
Evaluaciéon de conocimientos

:: SEMANA 9: Entrega de Materiales y Bibliografia

Descripcion: En esta semana se realizara la entrega de materiales complementarios de lectura.
También se expondra la bibliografia utilizada para la realizaciéon de este médulo y dispondra
ademas del tiempo para realizar un repaso general de los temas tratados antes del examen final de

carrera.

Leccion 1: Entrega de manual y materiales adicionales.
Leccion 2: Bibliografia.

Leccidén 3: Preparacion para el Examen Final.

Leccion 4: Otros Cursos y Carreras en CVOSOFT.

:: SEMANA 10: Examen Final

Descripcion: Esta semana realizara su examen final aprobatorio, pondremos a prueba los

conocimientos adquiridos durante su capacitacion, si usted realizé sus estudios de manera

completa y responsable, el examen final solo supondra para usted un mero tramite de aprobacion.
- Este examen final es del tipo multiple choice regulado por tiempo de ejecucion.

ﬁ?- - Debe ser aprobado con un minimo de 70/100.

- - Se realiza de manera Online mediante nuestro sistema de formacion.

- Cuenta dos posibilidades de recuperatorio.
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:: SEMANA 11: Reservada para recuperatorios

Descripcion: La ultima semana de la carrera, se encuentra reservada para eventuales

recuperatorios que el alumno pueda necesitar, ademas de esto esta semana es de libre acceso a

disponibilidad de contenidos.

Mas Informacion

En nuestra pagina web podré encontrar toda la informacion sobre este modulo de estudios, le

¢ invitamos a visitarla:
http://www.cvosoft.com/sistemas sap abap/carrera_consultor funcional sap hcm nivel avanzado.php

B
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W Mas Informacién sobre nuestro modelo educativo:

Modalidad Formativa
(http://www.cvosoft.com/sistemas sap abap/consultoria sap capacitacion profesional blearning.php)

Preguntas frecuentes
(http://www.cvosoft.com/sistemas sap abap/centro capacitacion _esap preguntas frecuentes.php)

Planes de Capacitacion para empresas (http://www.cvosoft.com/consultoria-sap/consultoria-sap-
empresas.php)

Pautas del servicio (http://www.cvosoft.com/sistemas sap abap/estipulaciones del servicio/index.php)
Galeria de Alumnos Egresados y Bolsa de empleo Online ( http://www.cvosoft.com/e-
sap/certificaciones/index.php)

Exitos.
El equipo CVOSOFT IT ACADEMY
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